[bookmark: _GoBack]邮箱系统代收发工具使用说明
1、 关于网页版邮箱的登陆及邮件代收工具的登陆设置
1. 用户可以通过网址mail.shou.edu.cn访问我校新版邮箱系统，用户名与密码与原有邮箱用户名密码相同（此密码非数字校园平台密码）。 
2. 用户可以通过点击数字校园平台中“未读邮件”访问邮箱系统。
3. 用户可以使用邮件代收发工具进行邮件的收发，如Foxmail，Outlook客户端等。具体设置参数如下：
   smtp 服务器地址： smtp.shou.edu.cn 端口号：25
   pop3 服务器地址： pop3.shou.edu.cn 端口号：110
   imap 服务器地址： imap.shou.edu.cn 端口号：143
3.1 Foxmail客户端配置校园邮箱方法
第一步：选择打开Foxmail选择新建账号
[image: C:\Users\HOLYSW~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\1cc6d60489e91967c36da9420cddaa2.png]

第二步：选择其他邮箱
[image: C:\Users\HOLYSW~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\44835413bff5320a331753270375a90.png]
第三步：填写邮箱账号及邮箱密码（此密码为专用邮箱密码，非数字校园平台密码，若不知道该密码，可通过数字校园平台登录进邮箱进行修改）
[image: C:\Users\HOLYSW~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\357a1be80093daffeb51801fbbb623e.png]
第四步：填写相关信息（一般情况下，图中所有信息均为默认填写，无需更改）
[image: ]
第五步：完成设置
[image: C:\Users\HOLYSW~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e5d95dc0bc03175b89379f3a2e56646.png]
3.2 Outlook客户端配置校园邮箱方法（以win10操作系统自带的Outlook为例）
第一步：填写邮箱地址
[image: C:\Users\HOLYSW~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e9b49fee6075ee5a71ce5a4f5755889.png]
第二步：填写邮箱密码（非数字校园平台密码）
[image: C:\Users\HOLYSW~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\b796ad77d8be6782aa561a590fd0191.png]
第三步：完成邮箱设置
[image: C:\Users\HOLYSW~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\94c605dc248792fa87d2c8b21162744.png]













2、 关于手机自带邮箱功能的相关设置
1. 安卓系统：
第一步：打开手机自带的软件，电子邮件；
[image: ]
第二步：点开其他邮箱;输入海大邮箱的用户名密码；
[image: ]
第三步：点击添加就可以登陆成功；
[image: ]
第四步：这里是邮箱的常规设置；
[image: ]
第五步：直接点击完成即可；








2. 苹果系统
第一步：进入手机设置 找到密码与账户，添加账户、选择其他 如图所示：
[image: ][image: ][image: ]
第二步：填写姓名、自己邮箱 、正确的邮箱密码 好了之后点下一步
[image: ]
第三步：配置收件服务器：选择imap认证，
主机名：mail.shou.edu.cn 
用户名：自己邮箱或者姓名
密  码：邮件登录密码
[image: ]
第四步：配置发件服务器：
主机名：smtp.shou.edu.cn 
用户名：自己邮箱或者姓名 
密  码：邮件登录密码
都配好后点击完成。（注意：认证过程中不要使用SSL认证）
[image: ]














3、 关于新版本邮箱手机短信提醒功能的设置
新版本中手机提醒功能需要重新设置，即重新绑定手机号码。
用户可以通过以下图示步骤进入手机号码绑定设置界面，并按照提示步骤绑定手机。[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e3fc0582bae359f6ca6f6e6bd9d7c76.png]







4、 关于新版本邮箱的密码变更
建议用户登录后，修改自己的账号密码，增加账号的安全性。
新版邮件系统密码设置规则为“数字、小写字母、大写字母、特殊符号中的至少两种，且长度不少于8位”，若原有邮件系统密码不符合该规则，上线后将强制进行修改。
[image: ]
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