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1  前言

数据作为描述和表示信息的工具，其准确性、可靠性、可控制性和可校验性是保证信息交换、处理和共享的重要前提。数据标准化工作是高校信息化建设最基础的工作。统一的数据标准有利于各系统之间数据共享和统一管理；为校内各系统数据库进行集成整合提供方便，保证各个业务系统之间数据的转换和全校范围的数据互转互通工作有效地进行；通过统一数据口径、完善指标体系，可确保数据的完整性、准确性、一致性，有利于向上一级管理部门提供方便统一的数据报表，也方便向下级部门收集数据；统一的数据标准对快速创建索引和排序，建立表间联系，优化查询等都是必不可少的，同时也便于对数据的进一步挖掘与操作。
1.1 文档目的
本文档详细阐述上海海洋大学公共数据平台数据信息标准的需求。通过收集归纳及分析教务处、研究生院、人事处、财务与资产管理处、现代信息与教育技术中心等部门所具有的业务系统的数据模型及校级管理规范，制定出符合上海海洋大学实际和工作要求的数据信息标准。
1.2 术语定义
（无）
1.3 参考资料
《2012版高等学校管理信息》

《2012版教育管理基础代码》

《上海水产大学编码规范说明书v1.1》

《教务系统数据字典》

《研究生系统数据字典》

《资产管理系统数据字典》

《人事系统数据字典》

《一卡通系统数据字典》

《后勤系统数据字典》

《学生一体化系统数据字典》

《图书馆系统》

2 总体描述

数据信息标准建设是一项基础性的重要工作，同时也极具难度，它不是简单的将已有系统中的一系列数据结构和标准统一起来，而是依据相应的业务规范和标准来进行设计，成熟度越高的业务，其信息标准的设计则越容易实现，稳定性也很高。因此，建立数据标准要充分考虑业务成熟度的问题，尽量先实现业务成熟度高的信息标准，随着业务成熟度的提高而逐步添加和完善。

2.1 体系结构
从建设内容上划分，数据标准可以分为管理数据集和代码集两大类。管理数据集可划分为：学校基本情况信息子集、学生信息子集、教学管理子集、教工信息子集、科研信息子集、资产信息子集、财务管理子集；代码集包括参考标准代码子集（国标、部标、行标）和执行代码子集（应用的参考标准和自定义标准），范围如下图所示： 
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2.2 设计思路
从模型建设上划分，数据标准分为代码标准及数据管理标准。

2.2.1 标准代码模型

标准代码模型建立是基于三标（国标、部标和行标）的基础上并结合现有业务系统标准综合考虑，因此在设计时候应该遵循以下原则：

· 向上靠原则：已有国家标准、部委标准的，采用国家和部委标准，不制定新标准

· 继承性原则：对已发布的教育部2012版标准，尽可能与其保持一致；

· 前瞻性原则：以现有系统为基础，着眼于长远发展需求，使本信息标准具有较长的生命周期。

标准代码数据模型参考相应的国家标准、教育部标准和学校自定义的标准，规范数据字典，形成全校的数据代码标准集。根据学校的实际情况，在建设标准代码数据模型时，需要构建以下三类代码：

· 资源库代码：业务系统已经存在的正在使用的代码

· 代码参考标准：制定标准代码需要参考的现行标准，如国标、部标、行标、校标

· 代码执行标准：依据资源库代码、代码参考标准，形成代码执行标准

通过制定学校自己的标准代码集，建立学校信息资源的数据标准及数据交换标准。对于已经存在的系统，其非标准的信息资源，通过标准代码集进行转换，信息资源交换到核心数据库都成为标准的信息资源，并为其它各个应用系统提供统一的信息资源服务。对于新上的应用系统，通过统一的数据标准，可逐渐形成全校的信息建设规范。
2.2.2 标准数据模型

在数据模型的设计中，根据以往最佳实践按照以下步骤完成数据模型的建立：

1、 定义数据模型设计规范：包括建模规范、命名规范和字段数据属性定义规范，以保证数据模型的可读性和规范性；

2、 建立UC矩阵：根据全校业务特征，确定公共数据平台核心数据模型的实施阶段，根据各阶段的核心数据模型覆盖范围分析部门之间和系统之间的信息共享范围，形成阶段UC矩阵(共享数据产生和共享的列表)；

3、 进行结构设计：基于确定的全校信息编码规范，遵循所分析的UC矩阵，分阶段完成所涉及范围的公共数据平台结构设计；

4、 进行整合设计：根据阶段覆盖范围，对已有系统的数据进行分析，完成从已有系统到规范的公共数据平台的整合设计。
2.3 命名规范
2.3.1 实体表命名规范
实体表采用前缀，加表中文名称各字拼音第一个字母缩写。如果相同前缀，且表中文名称第一个字母都相同，则往后推，在后面增加最后一个字的第二个字母。前缀根据数据类型进行命名：
· TB--通用/标准数据子集
· XX--学校管理数据子集
· XS--学生管理数据子集
· JX--教学管理数据子集
· JG--教职工管理数据子集
· KY--科研管理数据子集
· CW--财务管理数据子集
· ZC--资产与设备管理数据子集

例如：
学生基本数据子类：XS_XSJBSJ

2.3.2 代码表命名规范
代码表以DM_作为前缀，其他命名规则和表的命名规则相似；如：
政治面貌代码： DM_ZZMM
2.3.3 字段命名规范
字段命名和表的命名规则相似，都采用中文拼音第一个字母缩写命名，缩写相同则增加最后一个字第二个字母；如：
学号 ：XH
3 代码模型

此部分依据《2012版教育管理基础代码》为基础，基于对业务系统数据库结构分析，进行相应的裁减修改生成上海海洋大学公共数据平台的代码标准集。

3.1 国家标准代码子集

GB/T 2260-2002 《中华人民共和国行政区划代码》

GB/T 2261.1-2003 个人基本信息分类与代码 第1部分: 《人的性别代码》

GB/T 2261.2-2003 个人基本信息分类与代码 第2部分: 《婚姻状况代码》

GB/T 2261.3-2003 个人基本信息分类与代码 第3部分: 《健康状况代码》

GB/T 2261.5-2003 个人基本信息分类与代码 第5部分: 《港澳台侨属代码》

GB/T 2659-2000 《世界各国和地区名称代码》

GB/T 3304-1991 《中国各民族名称的罗马字母拼写法和代码》

GB/T 4761-1984 《家庭关系代码》

GB/T 4762-1984 《政治面貌代码》

GB/T 4763-1984 《党、派代码》

GB/T 4765-1984 《家庭出身代码》

GB/T 6865-1986 《语种熟练程度代码》

GB/T 8561-2001 《专业技术职务代码》

GB/T 12407-1990 《干部职务级别代码》
3.2 教育部标准代码子集

JB/GDXXHKYJG-2006 《高等学校和科研机构代码》

JB/BSSZY-2006 《授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业代码》

JB/BZKZY-2006 《高等学校本、专科专业代码》

JB/JXYQ-2002 《教学仪器设备产品（物资）分类与代码》

JB/GDZCFL-2002 《高等学校固定资产分类及编码》

JB/PTGXTJSXZYBZ-2001 《普通高校体检受限专业标志码》

3.3 学会标准代码子集

HB/BYQXLB-2006 《毕业去向代码》

HB/CFMC-2002 《处分名称代码》

HB/CGHJLB-2002 《成果获奖类别代码》

HB/CGJFLY-2006 《出国（境）经费来源代码》

HB/DWBB-2006 《单位办别代码》

HB/DWLB-2006 《单位类别代码》

HB/FJFLB-2006 《附加分类别代码》

HB/FJSYZT-2006 《房间使用状态代码》

HB/FJYT-2002 《房间用途代码》

HB/FLBJ-2006 《分录标记代码》

HB/FLFX-2006 《分流方向代码》

HB/GATQW-2006 《港澳台侨外代码》 

HB/GKKM-2006 《高考科目代码》

HB/GLJB-2006 《管理级别代码》

HB/GLTZ-2002 《管理体制代码》

HB/GRJSDJ-2002 《工人技术等级、职务代码》

HB/GZBDYY-2002 《工资变动原因代码》

HB/GZGWXZ-2006 《工作岗位性质代码》

HB/GZJB-2002 《工资级别代码》

HB/HDXLFS-2002 《获得学历方式代码》

HB/HJLX-2006 《获奖类型代码》

HB/HKJBQK-2006 《户口交办情况代码》

HB/HKQCZK-2006 《户口迁出状况码》

HB/HKXZ-2002 《户口性质代码》

HB/HYDJ-2006 《学术会议等级代码》

HB/JDFS-2002 《就读方式代码》

HB/JFKM-2002 《经费科目代码》

HB/JFLY-2002 《经费来源代码》

HB/JGLX-2002 《机构类型代码》

HB/JJCD-2002 《紧急程度代码》

HB/JKYT-2006 《借款用途代码》

HB/JLDJ-2002 《奖励等级代码》

HB/JLFS-2006 《奖励方式码》

HB/JLJB-2002 《奖励级别代码》

HB/JSHJLB-2002 《教师获奖类别代码》

HB/JSLX-2006 《教室类型代码》

HB/JSZYQK-2006 《教室占用情况代码》

HB/JXJLX-2006 《奖学金类型代码》

HB/JXLX-2002 《教学类型代码》

HB/JYFS-2006 《就业落实方式代码》

HB/JZGDQZT-2006 《教职工当前状态代码》

HB/JZGLB-2006 《教职工类别代码》

HB/JZGLY-2006 《教职工来源代码》

HB/JZWFL-2002 《建筑物分类代码》

HB/JZWJG-2006 《建筑物结构代码》

HB/JZWZK-2002 《建筑物状况代码》

HB/KCLB-2002 《课程类别代码》

HB/KCXZ-2006 《课程性质代码》

HB/KSFS-2002 《考试方式代码》

HB/KSLB-2002 《考试类别代码》

HB/KSSJDY-2006 《考试时间单元代码》

HB/KSXZ-2002 《考试性质代码》

HB/KTLX-2006 《课题类型代码》

HB/KWJB-2002 《刊物级别代码》

HB/LGYY-2002 《离岗原因代码》

HB/LQLB-2006 《录取类别代码》

HB/LTLB-2002 《离退类别代码》

HB/LXLZYY-2002 《离校离职原因代码》

HB/PRQK-2002 《聘任情况代码》

HB/PYXZ-2006 《聘用性质代码》

HB/QGLB-2006 《勤工类别代码》

HB/QKWB-2002 《缺考舞弊代码》

HB/RKJS-2002 《任课角色代码》

HB/RKKCLB-2006 《任课课程类别代码》

HB/RKZK-2002 《任课状况代码》

HB/RZFS-2002 《任职方式代码》

HB/SFLB-2006 《收费类别代码》

HB/SFZJLX-2006 《身份证件类型代码》

HB/SKFS-2002 《授课方式代码》

HB/SYLB-2002 《实验类别代码》

HB/SYSLB-2002 《实验室类别代码》

HB/SYYQ-2002 《实验要求代码》

HB/SYZLB-2002 《实验者类别代码》

HB/SZLB-2002 《三助类别代码》

HB/WHCD-2006 《文化程度代码》

HB/WJLB-2006 《违纪类别代码》

HB/XKLC-2006 《选课轮次代码》

HB/XQ-2002 《学期代码》

HB/XSHJLB-2002 《学生获奖类别代码》

HB/XSLB-2002 《学生类别代码》

HB/XSLY-2002 《学生来源代码》

HB/XX-2006 《血型代码》

HB/YDLB-2006 《学籍异动类别代码》

HB/YDYY-2006 《学籍异动原因代码》

HB/YQSYFX-2002 《仪器使用方向代码》

HB/YQXZ-2002 《仪器现状代码》

HB/ZDYT-2006 《占地用途代码》

HB/ZWFL-2002 《职位分类代码》

HB/ZWLB-2002 《职务类别代码》

3.4 学校标准代码子集

XB/DWDM  《单位代码》
XB/BXZYDM 《本校专业代码》

XB/BJDM 《班级代码》

XB/KCDM
 《课程代码》

XB/JZWDM 《建筑物代码》

XB/FJDM  《房间代码》

XB/YQSBDM 《仪器设备代码》

4 共享数据库模型

见附件《高等学校管理信息标准-上海海洋大学.xls》

5 信息编码规范

5.1 目的

上海海洋大学目前缺少统一信息编码规范，导致各业务系统间对于相同的对象（编码和命名）描述不一致，导致在数据共享和使用上造成一定的困扰，从学校长远的发展来考虑，统一信息编码是显得尤为重要，基于对各系统系统的前期调研和数据分析，兼顾业务系统现状的同时，充分考虑未来可扩展性的原则来制定学校的信息编码标准，用于规范现有系统和未来建设的应用系统。
5.2 编码的原则

5.2.1 唯一性原则

每个需要改造的编码所表示的意义要求具有唯一性。例如：一个学生只有一个学号；反之，一个学号只对应一个学生。
5.2.2 稳定性原则

各编码在编制过程（系统设计）中应遵循其编制规则，一经编制完成不得再行更改。基础信息编码要反映对象最本质的属性或特征，要有相对的稳定性。
5.2.3 可扩充原则

基础信息编码设计要考虑到长远使用，应能满足几十年以致上百年使用。在各类基础信息编码中要留有适当的空间，以保证随着学校各项事业的发展而进行扩充和调整，但不打乱原有的体系和合理的顺序。
5.2.4 使用与制定原则

1）各部门在使用涉及所需要的编码做为基本信息时，应直接向编制部门索取或是从共享库中下载，而不得自行编码。

2）各部门的管理信息系统中，对于所涉及的编码不建议做删除修改，尤其是作为数据源的各部门信息系统当数据编码有任何增删改需按照制定的数据标准规则执行，并且要通知管理数据交换平台的部门，以免引起其他采用该部门信息的系统数据发生错误。

3）相同字段如源头数据标准里无本部门系统所需的代码，请在制定该部门系统独有的代码时避开规定的共享库标准规则，采用和共享库标准字符长度及规则不一致的代码

5.3 共享库已制定规范的代码标准

5.3.1 人事处

5.3.1.1 组织机构

5.3.1.1.1  编码方式


部门编码采用统一的六位编码。

编码说明：二级部门码（院系所部中心号）采用六位（X1-X6）编码；

院系所部中心号说明：院系所部中心号由6位阿拉伯数字（0-9）组成，类型为字符型。

代码的首位为分类标志位：1-学院、2-系级教学单位、3-科研单位、4-党委单位、5-行政单位、6-群众团体、7-教学辅助单位、9-附属单位、0-临时机构；

第二至四位为校内各机构的唯一编号；

第五、六位为学院内校属系的顺序号，学院、校属系及其他各单位（临时机构除外）此 两位均为00，体现学院与校属系之间的包含关系。

例如：食品学院的部门代码为“100300”，其中第一位“1”表示它是学院， 二、三、四位“003”表示它在学院内的唯一编码；

	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6



样例：

000100  上海海洋大学

100100  水产与生命学院

400100  党委组织部

5.3.1.1.2  组织机构标准代码对应字典表

	机构代码
	机构名称
	是否有效

	000000
	临时机构



	有效

	000100
	上海海洋大学
	有效

	000200
	新校区建设办公室（临）
	停用

	000300
	其他
	停用

	000900
	外事处
	停用

	100000
	学院
	有效

	100100
	水产与生命学院
	有效

	100200
	海洋科学学院
	有效

	100300
	食品学院
	有效

	100400
	经济管理学院
	有效

	100500
	信息学院
	有效

	100600
	工程学院
	有效

	100700
	人文学院
	有效

	100800
	外国语学院
	有效

	100900
	社会科学部
	有效

	103000
	国际文化交流学院
	有效

	103100
	爱恩学院
	有效

	103200
	继续教育学院
	有效

	103300
	高等职业技术学院
	有效

	103400
	托普信息技术学院
	停用

	200000
	系级教学单位
	有效

	200100
	海洋科学研究院
	有效

	300000
	科研单位
	有效

	400000
	党委单位
	有效

	400100
	党委组织部（统战部、党校）
	有效

	400200
	纪委、监察处、审计处
	有效

	400300
	党委宣传部
	有效

	500000
	行政单位
	有效

	500100
	校领导
	停用

	500101
	远洋渔业资源调查船建设管理办公室
	有效

	500200
	校办公室
	有效

	500300
	人事处、退管办
	有效

	500400
	教务处
	有效

	500500
	学生工作部（处）
	有效

	500501
	团委
	停用

	500600
	研究生院
	有效

	500700
	科学技术处
	有效

	500800
	招生与毕业生就业工作办公室
	停用

	500900
	财务与资产管理处
	有效

	500901
	外事处（港澳台办公室）
	有效

	501000
	后勤管理处
	有效

	501100
	基建处
	有效

	501200
	实验室与设备管理处
	有效

	501300
	保卫处
	有效

	590002
	发展规划处
	有效

	501401
	上海海洋大学军工路校区综合管理办公室
	有效

	600000
	群众团体
	有效

	600100
	工会
	有效

	600200
	团委 
	有效

	700000
	教学辅助单位
	有效

	700100
	图书馆
	有效

	700200
	现代信息与教育技术中心 
	有效

	700300
	学报编辑部
	有效

	800000
	附属单位
	有效

	900100
	新校区建设办公室
	停用

	900101
	其他
	有效

	900200
	资产经营有限公司
	有效

	900300
	后勤服务中心
	有效

	900400
	上海紫泰物业管理有限公司
	停用

	900600
	中航物业管理公司
	新增

	900500
	后勤产业
	有效

	999900
	未定
	新增


5.3.1.2 教职工工号

5.3.1.2.1  编码方式

教职工编码（教职工工号）采用如下编码规则。教职工工号在教职工在校期间保持不变。

1） 正式教职工采用流水号按进校先后编写

2）非正式教职工编码格式如下：
	X0
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8
	X9



编码说明：前面部分代表职工人员类别（说明如下），中间4位为该教职工所在部门编号的前4位，然后是2位年份，最后3位流水号按照进校先后编写。

具体人员类别码对应如下：

AIEN-爱恩学院
H-后勤
L-临时
P-博士后
R-人事派遣
S-导师
T-退休
W-外聘

 样例：临时人员工号：L700214001
5.3.1.3 教职工在校状态

5.3.1.3.1 教职工在校状态标准代码对应字典表

	代码
	名称

	01
	退休

	02
	离休 

	03
	死亡 

	04
	返聘

	05
	调出

	06
	辞职

	07
	离职

	08
	开除 

	09
	下落不明

	11
	在职

	12
	延聘

	13
	待退休

	14
	长病假

	15
	因公出国

	16
	停薪留职

	17
	待岗

	99
	其他


5.3.1.4 性别

5.3.1.4.1 性别标准代码对应字典表

	代码
	名称

	1
	男性

	2
	女性

	9
	未说明的性别

	0
	未知的性别


5.3.1.5 民族

5.3.1.5.1 民族标准代码对应字典表

	代码
	名称

	01
	汉族

	02
	蒙古族

	03
	回族

	04
	藏族

	05
	维吾尔族

	06
	苗族

	07
	彝族

	08
	壮族

	09
	布依族

	10
	朝鲜族

	11
	满族

	12
	侗族

	13
	瑶族

	14
	白族

	15
	土家族

	16
	哈尼族

	17
	哈萨克族

	18
	傣族

	19
	黎族

	20
	傈僳族

	21
	佤族

	22
	畲族

	23
	高山族

	24
	拉祜族

	25
	水族

	26
	东乡族

	27
	纳西族

	28
	景颇族

	29
	柯尔克孜族

	30
	土族

	31
	达斡尔族

	32
	仫佬族

	33
	羌族

	34
	布朗族

	35
	撒拉族

	36
	毛难族

	37
	仡佬族

	38
	锡伯族

	39
	阿昌族

	40
	普米族

	41
	塔吉克族

	42
	怒族

	43
	乌孜别克族

	44
	俄罗斯族

	45
	鄂温克族

	46
	德昂族

	47
	保安族

	48
	裕固族

	49
	京族

	50
	塔塔尔族

	51
	独龙族

	52
	鄂伦春族

	53
	赫哲族

	54
	门巴族

	55
	珞巴族

	56
	基诺族

	81
	穿青人族

	97
	其他

	98
	外国血统中国籍人士


5.3.1.6 政治面貌

5.3.1.6.1 政治面貌标准代码对应字典表

	代码
	名称

	03
	共青团员

	10
	九三学社社员

	04
	民革会员

	06
	民建会员

	07
	民进会员

	05
	民盟盟员

	08
	农工党党员

	13
	群众

	11
	台盟盟员

	12
	无党派民主人士

	09
	致公党党员

	01
	中共党员

	02
	中共预备党员

	14
	其它


5.3.1.7 教职工健康状况

5.3.1.7.1 教职工健康状况标准代码对应字典表

	代码
	名称

	70
	其它（自定义校标）

	1
	健康或良好

	2
	一般或较弱

	3
	有慢性病

	6
	残疾

	31
	心血管病

	32
	脑血管病

	33
	慢性呼吸系统病

	34
	慢性消化系统病

	35
	慢性肾炎

	36
	结核病

	37
	糖尿病

	38
	神经或精神疾病

	41
	癌症

	49
	其他慢性病

	61
	视力残疾

	62
	听力残疾

	63
	言语残疾

	64
	肢体残疾

	65
	智力残疾

	66
	精神残疾

	67
	多重残疾

	69
	其他残疾


5.3.1.8 教职工学历

5.3.1.8.1 教职工学历标准代码对应字典表

	代码
	名称

	10
	研究生教育

	11
	博士研究生毕业

	12
	博士研究生结业

	13
	博士研究生肄业

	14
	硕士研究生毕业

	15
	硕士研究生结业

	16
	硕士研究生肄业

	17
	研究生班毕业

	18
	研究生班结业

	19
	研究生班肄业

	20
	大学本科教育

	21
	大学本科毕业

	22
	大学本科结业

	23
	大学本科肄业

	28
	大学普通班毕业

	30
	大学专科教育

	31
	大学专科毕业

	32
	大学专科结业

	33
	大学专科肄业

	40
	中等职业教育

	41
	中等专科毕业

	42
	中等专科结业

	43
	中等专科肄业

	44
	职业高中毕业

	45
	职业高中结业

	46
	职业高中肄业

	47
	技工学校毕业

	48
	技工学校结业

	49
	技工学校肄业

	60
	普通高级中学教育

	61
	普通高中毕业

	62
	普通高中结业

	63
	普通高中肄业

	70
	初级中学教育

	71
	初中毕业

	73
	初中肄业

	80
	小学教育

	81
	小学毕业

	83
	小学肄业

	90
	其他


5.3.1.9 教职工学位

5.3.1.9.1 教职工学位标准代码对应字典表

	代码
	名称

	1
	名誉博士

	2
	博士

	201
	哲学博士学位

	202
	经济学博士学位

	203
	法学博士学位

	204
	教育学博士学位

	205
	文学博士学位

	206
	历史学博士学位

	207
	理学博士学位

	208
	工学博士学位

	209
	农学博士学位

	210
	医学博士学位

	211
	军事学博士学位

	212
	管理学博士学位

	245
	临床医学博士专业学位

	248
	兽医博士专业学位

	250
	口腔医学博士专业学位

	3
	硕士

	301
	哲学硕士学位

	302
	经济学硕士学位

	303
	法学硕士学位

	304
	教育学硕士学位

	305
	文学硕士学位

	306
	历史学硕士学位

	307
	理学硕士学位

	308
	工学硕士学位

	309
	农学硕士学位

	310
	医学硕士学位

	311
	军事学硕士学位

	312
	管理学硕士学位

	341
	法律硕士专业学位

	342
	教育硕士专业学位

	343
	工程硕士专业学位

	344
	建筑学硕士专业学位

	345
	临床学硕士专业学位

	346
	工商管理硕士专业学位

	347
	农业推广硕士专业学位

	348
	兽医硕士专业学位

	349
	公共管理硕士专业学位

	350
	口腔医学硕士专业学位

	351
	公共卫生硕士专业学位

	352
	军事硕士专业学位

	4
	学士

	401
	哲学学士学位

	402
	经济学学士学位

	403
	法学学士学位

	404
	教育学学士学位

	405
	文学学士学位

	406
	历史学学士学位

	407
	理学学士学位

	408
	工学学士学位

	409
	农学学士学位

	410
	医学学士学位

	411
	军事学学士学位

	412
	管理学学士学位

	444
	建筑学学士专业学位

	501
	未知学位（自定义校标）


5.3.1.10 教职工岗位类型

5.3.1.10.1 教职工岗位类型标准代码对应字典表

	代码
	名称

	10
	校本部教职工

	11
	专任教师 

	12
	教辅人员

	13
	 行政人员

	14
	 工勤人员

	19
	其他校本部教职工 

	20
	科研机构人员

	30
	 校办企业职工/校办工厂、农（林）场 职工

	40
	其他附设机构人员 

	50
	聘请校外教师

	51
	来自高校以外科研、事业单位 

	52
	来自校外企业

	53
	国外聘请

	54
	 来自其他高校 

	55
	代课教师

	56
	 兼任教师

	59
	其他兼任（职）教师

	60
	 其他人员

	61
	附属中小学幼儿园教职工

	62
	 集体所有制人员


5.3.1.11 教职工聘任职务

5.3.1.11.1 教职工聘任职务标准代码对应字典表

	代码
	名称

	010
	高等学校教师

	011
	教授

	012
	副教授

	013
	讲师（高校）

	014
	助教（高校）

	020
	中等专业学校教师

	022
	高级讲师（中专）

	023
	讲师（中专）

	024
	助理讲师（中专）

	025
	教员（中专）

	030
	技工学校教师

	032
	高级讲师（技校）

	033
	讲师（技校）

	034
	助理讲师（技校）

	035
	教员（技校）

	040
	技工学校教师（实习指导）

	042
	高级实习指导教师

	043
	一级实习指导教师

	044
	二级实习指导教师

	045
	三级实习指导教师

	050
	中学教师

	052
	高级教师（中学）

	053
	一级教师（中学）

	054
	二级教师（中学）

	055
	三级教师（中学）

	070
	实验技术人员

	072
	高级实验师

	073
	实验师

	074
	助理实验师

	075
	实验员

	080
	工程技术人员

	082
	高级工程师

	083
	工程师

	084
	助理工程师

	085
	技术员

	090
	农业技术人员（农艺）

	091
	农业技术推广研究员(农艺)

	092
	高级农艺师

	093
	农艺师

	094
	助理农艺师

	095
	农业技术员

	100
	农业技术人员（兽医）

	101
	农业技术推广研究员(兽医)

	102
	高级兽医师

	103
	兽医师

	104
	助理兽医师

	105
	兽医技术员

	110
	农业技术人员（畜牧）

	111
	农业技术推广研究员(畜牧)

	112
	高级畜牧师

	113
	畜牧师

	114
	助理畜牧师

	115
	畜牧技术员

	120
	经济专业人员

	122
	高级经济师

	123
	经济师

	124
	助理经济师

	125
	经济员

	130
	会计专业人员

	132
	高级会计师

	133
	会计师

	134
	助理会计师

	135
	会计员

	140
	统计专业人员

	142
	高级统计师

	143
	统计师

	144
	助理统计师

	145
	统计员

	150
	出版专业人员（编审）

	151
	编审

	152
	副编审

	153
	编辑

	154
	助理编辑

	160
	出版专业人员（技术编辑）

	163
	技术编辑

	164
	助理技术编辑

	165
	技术设计员

	170
	出版专业人员（校对）

	173
	一级校对

	174
	二级校对

	175
	三级校对

	180
	翻译人员

	181
	译审

	182
	副译审

	183
	翻译

	184
	助理翻译

	190
	新闻专业人员（记者）

	191
	高级记者

	192
	主任记者

	193
	记者

	194
	助理记者

	200
	新闻专业人员（编辑）

	201
	高级编辑

	202
	主任编辑

	203
	编辑

	204
	助理编辑

	220
	播音员

	221
	播音指导

	222
	主任播音员

	223
	一级播音员

	224
	二级播音员

	225
	三级播音员

	230
	卫生技术人员（医师）

	231
	主任医师

	232
	副主任医师

	233
	主治医师

	234
	医师

	235
	医士

	240
	卫生技术人员（药剂）

	241
	主任药师

	242
	副主任药师

	243
	主管药师

	244
	药师

	245
	药士

	250
	卫生技术人员（护理）

	251
	主任护师

	252
	副主任护师

	253
	主管护师

	254
	护师

	255
	护士

	260
	卫生技术人员（技师）

	261
	主任技师

	262
	副主任技师

	263
	主管技师

	264
	技师

	265
	技士

	270
	工艺美术人员

	272
	高级工艺美术师

	273
	工艺美术师

	274
	助理工艺美术师

	275
	工艺美术员

	280
	艺术人员（演员）

	281
	一级演员

	282
	二级演员

	283
	三级演员

	284
	四级演员

	290
	艺术人员（演奏员）

	291
	一级演奏员

	292
	二级演奏员

	293
	三级演奏员

	294
	四级演奏员

	300
	艺术人员（编剧）

	301
	一级编剧

	302
	二级编剧

	303
	三级编剧

	304
	四级编剧

	310
	艺术人员（导演）

	311
	一级导演

	312
	二级导演

	313
	三级导演

	314
	四级导演

	320
	艺术人员（指挥）

	321
	一级指挥

	322
	二级指挥

	323
	三级指挥

	324
	四级指挥

	330
	艺术人员（作曲）

	331
	一级作曲

	332
	二级作曲

	333
	三级作曲

	334
	四级作曲

	340
	艺术人员（美术）

	341
	一级美术师

	342
	二级美术师

	343
	三级美术师

	344
	美术员

	350
	艺术人员（舞美设计）

	351
	一级舞美设计师

	352
	二级舞美设计师

	353
	三级舞美设计师

	354
	舞美设计员

	360
	艺术人员（舞台技术）

	362
	主任舞台技师

	363
	舞台技师

	364
	舞台技术员

	370
	体育锻炼

	371
	国家级教练

	372
	高级教练

	373
	一级教练

	374
	二级教练

	375
	三级教练

	390
	律师

	391
	一级律师

	392
	二级律师

	393
	三级律师

	394
	四级律师

	395
	律师助理

	400
	公证员

	401
	一级公证员

	402
	二级公证员

	403
	三级公证员

	404
	四级公证员

	405
	公证助理员

	410
	小学教师

	413
	高级教师（小学）

	414
	一级教师（小学）

	415
	二级教师（小学）

	416
	三级教师（小学）

	420
	船舶技术人员（驾驶）

	422
	高级船长

	423
	船长（大副）

	424
	二副

	425
	三副

	430
	船舶技术人员（轮机）

	432
	高级轮机长

	433
	轮机长（大管轮）

	434
	二管轮

	435
	三管轮

	440
	船舶技术人员（电机）

	442
	高级电机员

	443
	通用电机员（一等电机员)

	444
	二等电机员

	450
	船舶技术人员（报务）

	452
	高级报务员

	453
	通用报务员

	454
	二等报务员

	455
	限用报务员

	460
	飞行技术人员（驾驶）

	462
	一级飞行员

	463
	二级飞行员

	464
	三级飞行员

	465
	四级飞行员

	470
	飞行技术人员（领航）

	472
	一级领航员

	473
	二级领航员

	474
	三级领航员

	475
	四级领航员

	480
	飞行技术人员（通信）

	482
	一级飞行通信员

	483
	二级飞行通信员

	484
	三级飞行通信员

	485
	四级飞行通信员

	490
	飞行技术人员（机械）

	492
	一级飞行机械员

	493
	二级飞行机械员

	494
	三级飞行机械员

	495
	四级飞行机械员

	500
	船舶技术人员（引航）

	502
	高级引航员

	503
	一、二级引航员

	504
	三、四级引航员

	610
	自然科学研究人员

	611
	研究员（自然科学）

	612
	副研究员（自然科学）

	613
	助理研究员（自然科学）

	614
	研究实习员（自然科学）

	620
	社会科学研究人员

	621
	研究员（社会科学）

	622
	副研究员（社会科学）

	623
	助理研究员（社会科学）

	624
	研究实习员（社会科学）

	640
	图书、资料专业人员

	641
	研究馆员（图书）

	642
	副研究馆员（图书）

	643
	馆员（图书）

	644
	助理馆员（图书）

	645
	管理员（图书）

	650
	文博专业人员

	651
	研究馆员（文博）

	652
	副研究馆员（文博）

	653
	馆员（文博）

	654
	助理馆员（文博）

	655
	管理员（文博）

	660
	档案专业人员

	661
	研究馆员（档案）

	662
	副研究馆员（档案）

	663
	馆员（档案）

	664
	助理馆员（档案）

	665
	管理员（档案）

	670
	群众文化专业人员

	671
	研究馆员（群众文化）

	672
	副研究馆员（群众文化）

	673
	馆员（群众文化）

	674
	助理馆员（群众文化）

	675
	管理员（群众文化）

	680
	审计专业人员

	682
	高级审计师

	683
	审计师

	684
	助理审计师

	685
	审计员

	690
	法医专业人员

	691
	主任法医师

	692
	副主任法医师

	693
	主检法医师

	694
	法医师

	695
	法医士

	980
	思想政治工作人员

	982
	高级政工师

	983
	政工师

	984
	助理政工师

	985
	政工员

	986
	其它（自定义校标）


5.3.1.12 教职工职务级别

5.3.1.12.1 教职工职务级别标准代码对应字典表

	代码
	名称

	1
	公务员职务级别       

	101
	国家级正职           

	102
	国家级副职           

	111
	省部级正职           

	112
	省部级副职           

	121
	厅局级正职           

	122
	厅局级副职           

	131
	县处级正职           

	132
	县处级副职           

	141
	乡科级正职           

	142
	乡科级副职           

	150
	科员级               

	160
	办事员级             

	199
	未定职公务员         

	2
	职员级别             

	211
	一级职员             

	212
	二级职员             

	221
	三级职员             

	222
	四级职员             

	231
	五级职员             

	232
	六级职员             

	241
	七级职员             

	242
	八级职员             

	250
	九级职员             

	260
	十级职员             

	299
	未定级职员           

	4
	专业技术职务级别     

	410
	高级                 

	411
	正高级               

	412
	副高级               

	420
	中级                 

	430
	初级                 

	434
	助理级               

	435
	员级                 

	499
	未定职级专业技术人员 


5.3.1.13 教职工权限资源类型

5.3.1.13.1 编码方式

该代码采用两位代码，按照流水号编写

5.3.1.13.2 教职工权限资源类型标准代码对应字典表

	代码
	名称

	01
	开通邮件

	02
	统计考勤

	03
	午餐优惠

	04
	开通上网


5.3.2 教务处

5.3.2.1 专业

5.3.2.1.1  编码方式

	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X5
	X6
	X7
	X8



编码说明：编码共八位，前六位（X1-X6）为专业代码，本科生参考教育部颁布的《高等学校本科专业目录》

5.3.2.1.2  命名规范

专业名称以国家为准《普通高等学校本、专科专业代码》为准，如果有重复后面加上备注，以示区分。

样例：行政管理（专升本）

5.3.2.1.3  发布说明

每学年招生工作开始前由教务处发布专业信息。

5.3.2.2 班级

5.3.2.2.1  编码方式

    本科生班级编码规则如下：

代码长度7位：4位年份+2位中文专业简称 +1位流水号。

样例：2014生物5
高职班级编码规则如下：

高职班级代码长度6位：”高”+2位年份+2位中文专业简称 +1位流水号。

样例：高12制冷1
5.3.2.2.2  命名规范

本科生和高职班级命名和编码一样

5.3.2.2.3  发布说明

每学期由学生处负责收集，学生报到前发布班级信息。

5.3.2.3 课程

5.3.2.3.1  编码方式

本科生课程编码（课程号）采用8位编码：

	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



编码说明：一般是7位，不单独记学分的实验课直接在理论课代码后，即第8位，加s。第1-3位（X1-X3）表示一级学科代码，第4-5位（X4-X5）表示二级学科代码，第6-7位（X6-X7）表示顺序号。
本科生编码规则：流水号+(S)

S表示实验课程


样例：4709903s：热能与动力工程测试技术实验

      2409921：渔业导论

5.3.2.3.2  发布说明

本科生课程编码由教务处发布课程信息。

5.3.2.4 本科生学号

5.3.2.4.1  编码方式

1）正式本科生编码方式如下

学生编码（学号）采用7位编码，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



编码说明：学号共七位，第1-2位（X1-X2）为入学年份，第3-4（X3-X4）位表示专业号，第5位（X5）表示班级，第6-7位（X6-X7）表示在班级中的序列号。学生入学后学号唯一，不因学生转专业、休学等原因更改学号。
样例：1210102
2）非正式本科生学号编码方式

学生编码（学号）采用10位编码，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8
	X9
	X10


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



编码说明：学号共十位，首位（X1）为固定字符“E”代表非正式学生，第2-4位（X2-X4）为入学年份及学期，如：142，代表2014年第二学期入学，第5-6位（X5-X6）为学院，第7位为学生类别，第8-10位为流水号。 学生入学后学号唯一，不因学生转专业、休学等原因更改学号。
样例：E142011001

1）国际学院留学生（本科生）编码方式如下

学生编码（学号）采用8位编码，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



编码说明：学号共八位，首位（X1）为固定字符“F”代表国际学院留学生，第2-3位（X2-X3）为入学年份，第4-5（X4-X5）位表示专业号，第6位（X6）表示班级，第7-8位（X7-X8）表示在班级中的序列号。学生入学后学号唯一，不因学生转专业、休学等原因更改学号。
样例：F1510102
5.3.2.4.2  命名规范

同学生身份证上姓名一致。

5.3.3 研究生院

5.3.3.1 专业

5.3.3.1.1  编码方式

研究生专业采用六位编码：

代码长度6位：4位一级学科码+2位流水号。

样例：085201机械工程（全日制）


研究生专业参考教育部颁布的《授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业目录》

5.3.3.1.2  发布说明

每学年招生工作开始前由研究生部发布专业信息。

5.3.3.2 班级

5.3.3.2.1  编码方式

    研究生班级编码规则如下：

代码规则：4位学院首写字母（小写）+流水号或者学年

样例：rwxy人文学院

smxy1生命学院一班

smxy2011水产与生命学院2011级
5.3.3.2.2 发布说明

每学期学生报到前发布班级信息。

5.3.3.3 课程

5.3.3.3.1  编码方式

研究生课程编码（课程号）采用7位编码：

	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



编码说明：第1-2位（X1-X2）表示院系，第3位（X3）表示学生类别或课程类别码，第4-7位（X4-X7）表示顺序号。 
样例：0410007高级管理学
5.3.3.3.2  发布说明

研究生课程编码由研究生部发布课程信息。

5.3.3.4 研究生学号

5.3.3.4.1  编码方式

研究生编码（学号）采用10位编码，格式如下：

	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8
	X9
	X10


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



编码说明：学号共十位，

第1位（X1）为字母，表示学生类别；

学生类型代码如下：

D-博士

M-硕士

J-进修

T-同等学历

Y-高校教师

Z-专业学位硕士(在职)

MO-硕士留学生

DO-博士留学生
1. 第2-3位（X2-X3）为入学年份后两位；

2. 第4-5（X4-X5）位表示院系；

3. 全日制学生，第6-7（X6-X7）位，表示专业号；非全日制学生，X6位为类别码，X7位表示研究方向；

4. 第8-10位（X8-X10）表示序列号。
学生入学后学号唯一，不因学生转专业、休学等原因更改学号。
5.3.3.4.2  命名规范

同学生身份证上姓名一致。

5.3.3.5 港澳台侨外码

	代码
	名称

	01
	香港同胞

	02
	香港同胞亲属

	03
	澳门同胞

	04
	澳门同胞亲属

	05
	台湾同胞

	06
	台湾同胞亲属 

	11
	华侨

	12
	侨眷

	13
	归侨

	14
	归侨子女

	21
	归国留学人员

	31
	非华裔中国人

	41
	外籍华裔人

	51
	外国人

	99
	其他


5.3.4 后勤管理处

5.3.4.1 建筑物

5.3.4.1.1 编码方法

本代码采用5位编码,第一位为字母H代表建筑物，第二位代表用途（1：教学；A/B：宿舍；3：行政办公；），第三至第五位代表楼流水号。
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



样例：H1001 爱恩楼

5.3.4.2 仪器设备（实验室与设备管理处）

5.3.4.2.1  编码方式

仪器设备编码采用8位编码，编码格式如下：

	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



编码说明：前四位（X1-X4）表示采购年份，后四位（X5-X8）表示当年采购的仪器设备顺序号。
样例：20011170空调机/海信
5.3.5 现教信息与教育技术中心

5.3.5.1 一卡通卡状态

	代码
	名称

	1
	正常

	2
	注销

	3
	挂失

	4
	冻结


5.3.5.2 一卡通客户类型、消费类型

	客户类型代码
	名称
	消费类型代码

	23
	记名临时人员2
	23

	24
	记名临时人员1
	24

	11
	本科生
	11

	12
	硕士研究生
	12

	13
	博士研究生
	13

	17
	教职工
	17

	14
	专升本
	14

	19
	重要宾客
	19

	16
	教授
	16

	18
	不记名临时人员
	18

	15
	离退休
	15

	20
	合作办学
	20

	25
	记名临时人员3
	25


6 标准管理规范

6.1 管理范围

数据信息标准包括《上海海洋大学-数据标准说明书》以及根据该编码标准所产生的数据内容。
6.2 规范标准的管理

· 信息编码标准集以一年为一个更新档期，各单位发生的信息编码标准集变更在每个档期及时提交，在新档期发布时更新信息编码标准集。
· 信息编码标准集内容变更须由数据来源责任部门向信息编码标准管理部门提出书面申请。
· 信息编码标准集更新步骤：
· 申请：由需要对信息编码标准集内容进行更新的单位提出变更申请，填写附件一《信息编码标准变更申请单》，准确、清晰描述信息编码标准集变更内容，将变更申请单提交信息编码标准制定单位进行审核。
· 审核：信息标准集制定单位对所提交申请进行变更内容、权限、必要性、变更方式的审核。如审核不通过，则填写不通过意见，并将申请单退回申请单位；如果审核通过，则填写审核意见，提交到信息化办公室存档。
· 生效：信息化办公室依照申请单的生效日期进行技术操作，对数据库内容、结构进行变更调整，使变更申请生效执行。
· 对学号、工号等基础编号规则原则上不予更改。
· 信息编码标准集内容可增加、停用，但不可删除。发生内容变更则作为新增项，并停用老的数据项，防止历史数据丢失。

· 信息编码标准集由校长办公会议审定后发布，工作过程中需严格执行。
6.3 数据管理

· 数据访问与引用管理
· 国标、部标及公共代码表数据，各单位可从数据中心获权自由引用，但不可修改其中的数据项；
· 院系所单位的名称信息，教职工编号、学生编号，各单位可以引用，数据中心提供访问授权；
· 现教中心负责建设数据中心，部署中心数据库。中心数据库存放各单位提供的权威、标准数据。各单位业务系统对中心数据库开放数据访问权限。中心数据库依照信息标准集规则，为各业务系统提供授权访问与更新。
· 中心数据库的管理控制统一由数据中心系统管理员操作执行。
6.4 新业务系统集成管理

· 新采购的业务系统中标厂商须提供集成修改服务，依照现教中心提供的系统集成接口与说明，完成系统修改，实现数字化校园应用集成。数据管理须符合上海海洋信息标准集。
· 集成新的业务系统需与供应商签订“系统集成保密协议”，从现教中心取得保密协议文件。
· 基于关系型数据库(RDBMS)的信息系统，供应商需提供与业务系统一致的数据结构字典文档，对数据结构有详细、清晰的功能和意义描述，经学校相关部门审核后方可验收。
· 新建的业务系统需引用标准化数据时，引用的内容需报现教中心存档备案，便于跟踪、管理与检索。
· 基于关系型数据库(RDBMS)的信息系统，在数据库上尽量采用功能强大、安全的ORACLE作为后台数据库，数据库集中在数据中心机房，一方面节约学校的软、硬件投资，另一方面可获得数据完整性及安全性保障，同时提高数字化校园数据管理效率、系统运行效率。

7 附件
7.1 信息标准变更申请单
	上海海洋大学数据信息标准变更申请单

	申请单位
	　
	申请单位负责人
	　
	申请日期
	　

	技术负责人
	　
	联系电话
	　
	变更性质
	增、停、授权

	信息标准子集
	　
	数据集合
	　
	生效日期
	　

	申请内容
（需变更的信息项)
	

	标准制定单位审批意见：

	现教中心审批意见：


	单位：

签章：
	签章：

	        年    月    日
	        年    月    日


本申请单一式两份，一份存信息标准制定单位，一份存现教中心。

7.2 信息系统集成申请单
	上海海洋大学信息系统集成申请单

	申请单位
	　
	申请单位负责人
	　
	申请日期
	　

	技术负责人
	　
	联系电话
	　
	集成性质
	认证集成
数据集成

	信息系统名称
	　
	系统结构
	　
	生效日期
	　

	申请内容
	

	现教中心审批意见：
                                             签章：        

年    月    日
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