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上 海 海 洋 大 学 文 件  
 

 

 

沪海洋〔2023〕38 号 
 

 

 

关于修订印发《上海海洋大学托管服务器 

管理办法》的通知 

 

各学院（部）、各处室、各直属单位： 

为规范上海海洋大学内部服务器管理，保障核心机房在整

洁、安全、稳定和高效的状态下运行，充分利用学校资源，降低

运行维护及管理成本，根据《中华人民共和国计算机信息系统安

全保护条例》和国家相关法律法规等文件，经 2023 年 12 月 5日

第 33 次校长办公会通过，现将修订后的《上海海洋大学托管服

务器管理办法》予以印发，请遵照执行。 

 

附件：上海海洋大学托管服务器管理办法 

 

 

上海海洋大学 

                            2023 年 12 月 28日 
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上海海洋大学托管服务器管理办法 

 

第一章  总则 

第一条 为规范上海海洋大学内部服务器管理，保障核心机

房在整洁、安全、稳定和高效的状态下运行，充分利用学校资源，

降低运行维护及管理成本，根据《中华人民共和国计算机信息系统

安全保护条例》和国家相关法律法规结合我校实际情况，特制订本

管理办法。 

第二条 服务器托管包括实体服务器托管和虚拟服务器托

管，实体服务器托管是指校内各学院、各部门将实体服务器放置

于学校网络中心机房托管服务器区，并通过校园网提供网络服务

的形式；虚拟服务器托管指由现代信息与教育技术中心（以下简

称“现教中心”）统一提供虚拟服务器资源和网络资源的形式。 

第二章  托管服务器准入条件 

第三条 接收托管的实体服务器必须为机架式服务器，配备

双电源，其托管安放位置由现教中心统一规划。 

第四条  学校核心机房空间容量、环境负载能力、IP地址资源

等是有限资源，原则上仅对校级应用服务器提供托管服务。 

第五条 托管服务器的运行不得干扰和危害校园网络的正常

运行，不得违反国家及学校的相关规定。 

第三章  托管服务器申请 

第六条 各学院、各部门（以下简称“委托单位”）可以根据
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自身业务需要通过在线流程提出托管服务器申请。 

第七条 托管服务器申请人为该服务器管理员，必须是上海海洋

大学在编在岗员工。委托单位负责人为第一责任人。 

第八条 申请审批通过后，委托单位与现教中心预约安装时间。

在现教中心指导下，委托单位将服务器安装在核心机房指定位置。 

第四章  托管服务器运行维护 

第九条 托管服务器的软、硬件维护、维修工作由委托单位

自行承担。 

第十条 委托单位负责对本部门(学院)的托管服务器进行安

全管理及资料备份。 

1.负责进行安全和备份规划，定期优化安全措施。 

2.负责定期升级操作系统和部署在服务器上的应用软件。 

3.负责定期进行安全检查，对发现的安全隐患应及时消除。

修复系统及应用软件的安全漏洞，扫描并清除病毒、木马等有害

程序。 

4.负责定期备份重要资料，防止意外丢失。 

第十一条 委托单位必须严格按照申请信息所描述的范围来

使用托管服务器，严禁私自搭建与申请信息不符的应用，包括但

不限于 HTTP代理、SMTP代理、FTP代理、Socket代理，使用 P2P软

件、黑客扫描软件等。 

第十二条 现教中心对托管服务器进行日常检查与监督，并

在违反本办法条款或因服务器中毒、被黑客入侵、发现不合法或
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不良信息等情况出现时做出限期整改、断网、限制访问、取消托

管等决定，委托单位应积极配合。 

第十三条 委托单位需要进入机房对托管服务器进行管理、

调试时，必须持有相关证明文件，填写《上海海洋大学核心机房

人员进出登记表》，并由现教中心人员陪同进入。 

第十四条 现教中心每半年对托管服务器信息进行一次核对，对

未进行信息确认的托管服务器，将采取断网、限制访问、实体服务

器下架、虚拟机回收等措施。 

第十五条 托管服务器相关信息（配置、应用、管理员等）发

生变更时必须及时到现教中心中心进行登记备案，填写《托管服

务器信息变更登记表》。否则，由此造成的后果由委托单位承担。 

第十六条 委托单位申请撤销托管服务器，需填写《撤销托

管服务器申请单》，现教中心在接到撤销申请三个工作日内撤销

该托管服务器的服务，包括撤销针对此服务器的安全防护策略、

回收 IP地址、备份空间、虚拟服务器计算及存储资源。 

第十七条 托管服务器分配的 IP地址，委托单位不得擅自挪为

他用。 

第十八条 如遇核心机房升级维护、临时停电或其他不可预测的

情况发生，现教中心在联系不到管理员和第一责任人的情况下，有

权对托管服务器进行下电操作。 

第十九条 现教中心移交托管虚拟服务器后，托管服务器管理员

需对初始密码进行重置，密码复杂度需满足 12个字符以上，包含大
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小写字母、数字和特殊字符的组合。 

第二十条 托管服务器管理员需每三个月修改一次服务器密码

且密码复杂度要求同第十九条。 

第五章  责任与义务 

第二十一条  现教中心负责审核托管服务器申请，分配 IP 地

址，提供所需机柜空间、计算和存储资源、虚拟服务器搭建、电力、

空调、不间断电源，并保障服务器网络正常。 

第二十二条  各委托单位第一责任人，对本部门的托管服务

器安全和规范合法使用负责并按本制度落实托管服务器管理工

作。 

第二十三条  托管服务器管理员负责托管服务器的日常运

行、维护，配合现教中心进行托管服务器信息核对、日常检查、

监督，服务器出现影响安全运行问题时及时整改。  

第二十四条 委托单位对本学院(部门)的托管服务器所安装软

件的合法性负责。 

    第二十五条 委托单位对本学院(部门)的托管服务器所提供的

服务内容合法性负责。 

第二十六条 对于托管服务器定期检查中发现的问题和隐患，

托管服务器管理员要进行认真整改。因未及时整改造成严重后果的，

将上报学校网络安全与信息化领导小组。 

第六章  附则 

第二十七条 本办法由信息化管理办公室负责解释，现教中心
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组织实施。 

第二十八条 本办法自公布之日起实施。原《上海海洋大学托

管服务器管理办法》同时废止。 

 

附件：1.上海海洋大学托管服务器信息变更登记表 

2.上海海洋大学托管服务器撤销申请表 

3.上海海洋大学核心机房人员进出登记表 
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附件 1 

上海海洋大学托管服务器信息变更登记表 

注：请仔细阅读《托管服务器管理办法》，并认真填写此表，以便与您联系，为您提供高效服务。 

申请学院（部门）  申请日期  

服务器类型 □实体服务器                 □虚拟服务器 

服务器运行系统名称  服务器 IP地址  

变更内容描述  

变更原因 

 

 

 

 

服务器管理员签字 

 

学院（部门） 

审批意见 

                                 

第一责任人(签字)： 

 

申请单位(签章)   

         

                                              年     月     日 

现代信息与教育技术

中心审批意见 

 

 

 

                               中心主任签字： 

年     月     日     

填写说明： 

1.请详细说明变更内容包括第一责任人变更、服务器管理员变更、配置变更、应用变更等； 

2.按学校规定，第一责任人为委托单位负责人； 

3.请领导严格审批，并明确说明“同意”或者“不同意”； 

4.本表一式两份，一份留委托单位，一份留现代信息与教育技术中心。 



— 8 — 

附件 2 

上海海洋大学托管服务器撤销申请表 

填写说明： 

1.按学校规定，第一责任人为委托单位负责人；； 

2.请领导严格审批，并明确说明“同意”或者“不同意”。 

3.本表一式两份，一份留委托单位，一份留现代信息与教育技术中心。

申请学院（部门）  申请日期  

第一责任人 

姓名  

服务器管理员 

姓名  

办公电话  办公电话  

Email  Email  

手机  手机  

服务器类型 □实体服务器                   □虚拟服务器 

实体服务器 

服务器品牌、型号  

固定资产编号  

服务器 IP 地址  

虚拟服务器 
运行系统名称  

服务器 IP 地址  

撤销托管原因 

 

 

 

 

服务器管理员签字 
 

                                              年     月     日 

学院（部门） 

审批意见 

 

第一责任人(签字)： 

 

申请单位(签章)                                                                                  

年     月     日 

现代信息与教育技术中

心审批意见 

 

 

 

                               中心主任签字： 

年     月     日     
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附件 3 
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上海海洋大学办公室                  2023年 12月 28日印发  


