
附件5

项目总结报告内容说明

项目总结报告由下列内容组成：

一、项目概述：项目背景、建设目标、建设内容；

二、项目完成情况：分别从总体思路、完成情况等方面说明系统各主要功能的情况（注：适当加入建成系统的相关截图）；

三、项目实施情况：时间进度、建设内容、情况说明；

四、项目成员名单：列出项目参与人员姓名、工作证号、所属单位、职称、工作量、在项目中承担的任务；

五、经费使用情况：项目预算、经费支出；

六、项目总结与展望：总结概述项目建设并阐述效益，同时结合本单位业务特点对系统未来建设进行展望。

项目总结报告是在项目建设过程中逐步形成的，项目立项单位通过验收报告的撰写，可有效总结已有工作，又能充分认识到未来系统升级建设中的重点及难点。
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