
附件4

XX项目用户使用报告

XX系统/平台由XX单位（项目单位）安排从X年X月X日至X年X月X日在我单位进行上线试运行。
一、项目功能

描述项目实现了哪些主要功能。
二、试运行过程

描述系统试运行的具体过程（举事例和数据来具体说明）。
三、项目成效

描述项目对业务的优化和效率提高等（举事例和数据来具体说明）。
四、用户体验

各项功能是否能够满足用户（具体业务部门名称）的需求，用户对项目的设计、使用、体验的认可程度等（具体描述），使用中存在的问题和改进建议等。
五、试运行结论

对试运行情况进行总结，给出试运行是否顺利、成功的结论。
（项目负责人或部门负责人签字）
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